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Kurzanleitung Suchen - Beispiele und Syntax 

.msg  Outlook E-Mails haben die Endung .msg. Standard E-Mail Programme verwenden die 
Endung .eml.

…

Drei Punkte zeigen die Archivierungen der 
letzten drei Tage an. Diese Eingabe kann 
vom Administrator abgestellt werden.

rechnung ölwechsel 

Dokumente oder Dateien anzeigen, in 
denen die Worte Rechnung und Ölwechsel 
vorkommen. Die Eingabe von Suchbegriffen 
kann in beliebiger Reihenfolge stattfinden, 
auch muss die Groß- und Kleinschreibung 
nicht berücksichtigt werden.

,,,,201857

Drei Kommata im Suchfeld vorangestellt, 
suchen alle Einträge, die mit der Eingabe 
am Anfang übereinstimmen.BvLArchivio

Es werden alle Dokumente, Dateien und E-
Mails angezeigt, die BvLArchivio enthalten.

BvLArchivio.de .msg

Es werden alle Outlook E-Mails angezeigt, 
die BvLArchivio enthalten. Grundsätzlich 
kann zu jeder Anfrage der Dateityp 
angeben, um bestimmte Dateien mit diesem 
Dateitypen anzuzeigen. 

Die Dateitypen (eml, xlsm, docx, jpg, png, 
zip, …) werden immer mit einem 
vorangestellten Punkt eingegeben.

BvLArchivio .pdf

Es werden alle PDF-Dokumente angezeigt, 
die BvLArchivio enthalten.

76681

Dokument (e) mit der Nummer 76681 
anzeigen, hierbei kann es sich um eine 
Rechnung, Liefer- schein oder sonstiges 
Dokumente handeln. 

service@BvLArchivio.de .msg

Alle E-Mails (Outlook) mit der Adresse 
service@BvLArchivio.de werden angezeigt.

Rechnung BvL Januar 2020 service@BvLArchivio.de info@bvl.net .msg 

Alle Rechnungen von BvL aus Januar 2020 
werden angezeigt.

Alle E-Mails (Outlook) mit diesen beiden E-
Mail- Adressen werden angezeigt. 

???gration (01.01.2020-31.03.2020)

Drei Fragezeichen im Suchfeld 
vorangestellt, suchen alle Einträge, die mit 
der Eingabe als Teil übereinstimmen. Im 
Beispiel werden alle Dokumente angezeigt, 
bei denen die Kombination „garton“ 
enthalten ist.

Abfragen mit drei Fragezeichen benötigen 
mehr Zeit, da alle Archivierungen abgefragt 
werden müssen.

Zeigt alle Dateien an, die im Zeitraum 
zwischen dem 01.01.2020 und dem  
31.03.2020 archiviert wurden.

(01.01.2020-31.03.2020) applescript

Zeigt alle Dateien an, die den Begriff 
applescript enthalten und im Zeitraum 
zwischen dem 01.01.2020 und dem  
31.03.2020 archiviert wurden. 
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