Ubernahme des Altbestands

BvL.com stellt ein kostenpflichtiges Werkzeug fiir die Ubernahme eines elektronischen
Altbestands zur Verfiigung.

Vor der Inbetriecbnahme Lesen Sie die Endbenutzerlizenzvereinbarung auf Seite 3.

Vorbereitung, die Installation

Nachdem Endbenutzerlizenzvereinbarung zugestimmt wurde, missen die Dateien in ein
beliebiges, neu erstelltes Verzeichnis kopiert werden. AnschlieBend fir man in diesem
Verzeichnis, als Administrator, die SETUP.exe aus.

Anpassung der Altbestand.txt: In der Steuerdatei ,,Altbestand.txt” werden die
Steuerbefehle eingetragen, wie z. B. in welchem Archivraum der Altbestand in
BvLArchivio revisionssicher archiviert werden soll.

Diese Steuerbefehle sind vergleichbar derer im Befehlsblatt (Handbuch [-8).

Zusatzlich kann angegeben werden, ob PFD oder TIF Dateien der OCR zugeftihrt werden
sollen.

Zusétzliche Suchbegriffe, die dann fir alle Altbestands-Dateien wahrend einer
Verarbeitung zusatzlich gelten, sind mdglich.

Da eine strukturierte, elektronische Ablage in einem Dateisystem sinnvolle Ordner- und
Dateinamen enthélt, erzeugt die ,,Altbestand.exe” in Verbindung mit der , Altbestand.txt“
aus der Ordnerstruktur und dem Dateinamen zusatzliche Suchbegriffe.

Diese Suchbegriffe werden von dem Programm in die Meta- Dateien geschrieben.

Um sinnvolle Suchbegriffe zu gewahrleisten, kdnnen Zeichen in Ordnernamen und
Dateinamen wie zum Beispiel ,,- . ; : _* durch Leerzeichen ersetzt werden.

Ansonsten werden die Suchbegriffe so erstellt, wie die Ordnernamen und Dateinamen im
Original sind.

Suchbegriffe dirfen maximal 70 Zeichen lang sein.

Es gelten die BvLArchivio-Regeln, die sie im Handbuch von BvLArchivio (Handbuch [-8)
finden.

Verzeichnis C:\_RvL

Vor dem Programmstart muss das Verzeichnis C:\_RvL muss erstellt werden. In das
Verzeichnis wird der Altbestand oder die Dateien flir einen Testlauf mit der kompletten
Ordnerstruktur kopiert.

Testlauf

Wir empfehlen zuné&chst einen Testlauf mit wenigen Dateien durchzufihren (siehe
Ausfihren).

Prufen Sie die Meta- Dateien, die das Programm erstellt hat. Die Testdateien kénnen
danach dem BvLArchivio-Server nach den geltenden Regeln Ubergeben.

Nach der Verarbeitung sollte das Ergebnis geprift werden.
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Ausfiihren

Es ist darauf zu achten, dass nie mehr als 50.000 Dateien pro Vorgang in das Verzeichnis
C:\_RvL kopiert werden. Ist der Bestand gréBer muss er blockweise verarbeitet werden.

Das Programm Altbestand.exe stellt nach dem Start einige Fragen, die zur Sicherheit
dienen. Wenn eine der Fragen nicht mit JA beantwortet werden kann, wird das Programm
beendet.

Das Programm erstellt das neue Verzeichnis C:\RvL_NEU. In dieses Verzeichnis werden
Dateien und die passenden Meta- Dateien automatisch kopiert und in Blécke aufgeteilt.

Prifung & Kontrolle
Wahrend der Verarbeitung erstellt das Programm zusétzliche Protokolldateien.
+ Die BvL_Protokoll.txt enthélt eine Liste aller bearbeiteten Dateien.

+ Die BvL_Problemdateien.txt enthélt eine Liste aller Dateien, die nicht verarbeitet
werden konnten.

+ Die Datei _Abfragen.txt steht flr das zuséatzliche kostenpflichtige Massenabfragetool
zur Verfigung. Mit diesem Werkzeug werden alle Dateien im Archiv auf ihre Existenz
hin Gberpruft.

Ubergabe & Verarbeitung

Zuerst werden nach der Verarbeitung die Dokumente und Dateien dem FTP-Input-Ordner
Ubergeben. Nach erfolgreicher Ubertragung der Dokumente und Dateien werden die
Meta- Dateien (.txt) Gbergeben. Die Reihenfolge muss unbedingt eingehalten werden.
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BvL.com Endbenutzerlizenzvereinbarung:

Bevor Sie die Software installieren oder nutzen, miissen Sie diese Lizenzvereinbarung lesen und ihr
zustimmen. Personen, welche die Software im Namen eines Unternehmens erwerben, missen lber die
ausreichende Vertretungsbefugnis des von ihnen vertretenen Unternehmens verfligen. Die vorliegende
Vereinbarung gilt als von Ihnen anerkannt, wenn Sie das Programm installieren und/oder ausfiihren.

BvL.com GmbH, deutsche Gesellschaft mit beschrénkter Haftung, mit Firmensitz in Berlin (Deutschland),
Mullerstr. 138d, erteilt Nutzern eine nicht exklusive und nicht Ubertragbare Lizenz (nachfolgend Lizenz) zur
Nutzung ihrer Software mit der Bezeichnung Altbestand.exe.

1. Zweck und technische Anforderungen: Sobald Sie das Programm ausfiihren, akzeptieren Sie implizit
die zugehorigen Allgemeinen Geschaftsbedingungen, dass Sie Uber Altbestand.exe informiert sind
und es auf eigene Haftung verwenden. BvL behélt sich das Recht vor, diese Softwarelizenz sowie alle
zugehdrigen Referenz-Dokumente regelmaBig zu aktualisieren.

2. Urheberrecht: BvL ist alleiniger Inhaber des Urheberrechts von Altbestand.exe. Diese Vereinbarung
ist eine Lizenz, um Altbestand.exe zu benutzen und beinhaltet keine Ubertragung des Eigentums der
zugehdrigen Rechte. Sie dirfen Atlbestand.exe mithilfe aktueller oder zukiinftiger Technologie weder
andern, umarbeiten, trennen noch dekompilieren. Ein VerstoBB gegen eine der allgemeinen
Geschaftsbedingungen dieser Lizenz wird als VerstoB gegen diesen Vertrag bewertet.

3. Gewahrleistung und Haftung: Sie verwenden Altbestand.exe gemé&B den vorliegenden allgemeinen
Geschéftsbedingungen. BvL haftet nicht fir Schaden, die auf eine Verwendung des Programms
zurtickzufihren sind. Mit Ausnahme der gesetzlichen Verbraucherschutzbestimmungen befreien Sie
BvL von jeder Haftung fir Schéden aufgrund nicht ordnungsgemaBer Ausfliihrung des Programms
oder einer Fehlfunktion des Programms, die sich aus der Art der Verwendung oder zum Zeitpunkt der
Installation ergeben. Der genannte Haftungsausschluss gilt auch fir die Mitarbeiter und die
Flhrungskrafte von BvL. BvL empfiehlt allen Nutzern die Installation und Verwendung zuné&chst auf
einem identischen Testsystem auszufihren. BvL gibt keine Garantie auf Verflgbarkeit, Fortfihrung
und fehlerfreie Funktion des Programms. Aus diesem Grund schlieBt diese Garantie im Rahmen der
geltenden Gesetze alle Sch%.den aus, die sich aus einer fehlenden Verfligbarkeit oder einer nicht
kontinuierlichen Funktion des Programms sowie aller damit verbundenen Dienstleistungen ergeben.
BvL Ubernimmt keine Haftung fiir unvorhersehbare Umsténde oder héhere Gewalt. Ebenso ist BvL fir
Umsténde auBerhalb seines Einflussbereiches wie zum Beispiel Viren und Interferenzen mit
Drittprodukten nicht haftbar zu machen. BvL haftet nicht fiir die Rechte am geistigen Eigentum,
Vertriebsrechte, Integritéat, Qualitat und Ausfiihrung der mit dem Programm verbundenen Software.

4. Laufzeit der Vereinbarung: Die Dauer dieser Vereinbarung beginnt nach lhrer
Einverstandniserklarung. BvL hat das Recht, diese Vereinbarung nach eigenem Ermessen ganz oder
teilweise, jederzeit, aus beliebigem Grunde und ohne Voranklndigungen oder Haftung zu
beschranken, auszusetzen oder zu beenden. Diese Vereinbarung und somit die Lizenz enden, sobald
Sie gegen eine der darin enthaltenen allgemeinen Geschéaftsbedingungen verstoBen. Bei Ablauf
dieser Vereinbarung miissen Sie alle Kopien und die Installation von Altbestand.exe I6schen, die sich
zu diesem Zeitpunkt in Ihrem Besitz befinden.

5. Anzuwendendes Recht und Gerichtsstand: Diese Softwarelizenz und die Ausfiihrung des Programms
Altbestand.exe unterliegen deutschem Recht. Bei samtlichen Streitfallen, die sich aus dieser
Softwarelizenz oder der Ausflihrung des Programms ergeben, wenden sich die Parteien an die
Gerichte der Stadt Berlin (Deutschland).

03. Oktober 2014
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